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PraxPlan Textauswahl Serien-

brief: D’ ﬂ h
f Mit PraxPlan kénnen Serienbriefe er- . h ~
oK

‘?\:ﬁ zeugt werden. Der Aufruf erfolgt unter
Drucken -Kundenliste.

Drucken T extvorlage |
Drucken in der Kundenliste 6ffnet wiederum ein 2002 Machfalmailing 5tuke 1

Untermeni mit dem Punkt: [£]2008 Machfalmailing Stufe 2

Serienbrief drucken: [E] 2008 MachiaBmailing Stufe 3

Zum Erstellen von Serienbriefen kann jede be- ESE”E”':'”Ef an Adresse
liebige auf dem Computer installierte RTF — fahi- ESerienbrief an Adresse mit Lago
ge Textverarbeitung benutzt werden. Diese sollte
in der Lage sein, Seriendruck- Steuerdateien im
Format CSV zu verarbeiten. Bekannte Textver-
arbeitungen, die diese Anforderungen erfillen
sind Word oder WordPerfect. Das RTF — Format
ist in der “Windows — Welt" der Quasistandard
fur Textdateien.

Yorlage bearbeiten Exit

Die Funktionsweise ist schnell erklart: Nach dem Auswahlen der Vorlage verknlpft PraxPlan die Textvorlage
mit der zuvor erstellten Druck-Steuerdatei. AnschlieRend wird die Textverarbeitung gestartet. Uber die Se-
riendruckfunktion der Textverarbeitung wird der Text auf Drucker ausgegeben. Die Serienbriefvorlagen und
die Seriendruck - Steuerdatei sind Ordner
PraxPlan\DB\Word\Vorlagen gespeichert.

Vorlage bearbeiten:

Die mitgelieferten Originalvorlagen sind rot markiert und unveran-
derbar. Um ein eigenes Schreiben zu verfassen, wird zuerst eine
Kopie der Vorlage erstellt. Dieses erfolgt entweder nach Anwahl der
Originalvorlage Uber das Kontextmeni (rechte Maustaste) oder :
durch Dricken der Schaltflache “Vorlagen bearbeiten“. Zum Bear-
beiten der Vorlage (=Serienbrief) 6ffnet sich die mit RTF — Dateien
verkniipfte Textverarbeitung. Im gezeigten Beispiel wird Microsoft I

Word verwendet.

S P

Alle zur Verfigung stehenden Einmischfelder wurden an die Text-
verarbeitung als Seriendruckfelder tibergeben und kénnen eingefigt
werden.

Wichtig: die Vorlage muf3 immer im RTF — Format gespeichert
werden.

uuuuuu

Tip: Word halt fur die Serienbrieffunktionen eine eigene Symbolleiste bereit. Diese Toolbar 143t sich
Uber Ansicht, Symbolleisten, Seriendruck einblenden.
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Einstellungen in Windows:

PraxPlan 6ffnet zum Bearbeiten eines RTF - Textes die fur diesen Dateityp in Windows registrierte Anwen-
dung. Soll eine spezielle Andendung ged6ffnet werden, so kann diese im Windows Explorer unter Extras -
Ordneroptionen -Lasche Dateitypen angegeben werden.

Weitere relevante Dokumente:

Kundenverwaltung
Kundenliste

Ihre Notizen:
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