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PraxPlan Druck Rechnung:
= Jedem Termin konnen spezielle (nur =1 o \ AL
r_"-\-"‘g fur diesen Termin erfalte) oder all- @ 9} @B}

gemein (Leistungsverwaltung) ver- Ok Worlagenauswahl - Hilfe Exit
Fechnung | fugbare Leistungen hinterlegt und in _ - = -
Rechnung gestellt werden. ‘Ekvnrlage Frivatrechnung ]
PraxPlan kann Leistungen einzelner Termine in ;
Rechnung stellen oder wahlweise alle Leistun- ‘hnunmdat”m T E l"emplare 1.
gen aus allen Terminen bis zum aktuellen Da- ‘hnungsnummer RE-2005 ][ 3.
tum, welche noch nicht abgerechnet wurden.
Das Layout der Rechnung kann individuell ges- | Letzte ReNru:RE-2007-2 Seiterrvorschau

taltet werden. Das Format der Rechnungsnum-
mer ist ebenfalls frei zu gestalten. Die Rech-
nungsnummer wird von PraxPlan automatisch hochgezahlt, kann jedoch jeweils gesetzt werden.

Rechtsklick in den Termin:

Muster Hiaus I | Rechtsklick in den gewiinschten Termin zeigt das Kontextmen.
| Rechnung drucken | Rechnung drucken druckt nur fur diesen Termin des Kunden eine
Raum 3
D::Tst sing balie Sammelrechnung drucken Rechnung.
Bemerkung kopiere ins Clipboard . .
- Sammelrechnung drucken faf3t alle Leistungen aus allen bis zum
verschiebe ins Clipboard

Tagesdatum noch nicht berechneten Terminen des Kunden zu-

Termin [Gschen sammen.
Terminmerker drucken

Fenster Rechnung erstellen:

Das Fenster Rechnung erstellen zeigt die zuletzt gewéhlte Druckvorlage, schlagt das aktuelle Tagesdatum
als Rechnungsdatum vor, zeigt die zuletzt geschriebene Rechnungsnummer und erhdht diese um eins. Der
Druck von Rechnungen ist in verschiedenen Varianten moglich. Mitgeliefert wird eine Druckvorlage, welche
nach eigenen Bedurfnissen angepalit werden kann. Die Standarddruckvorlage kann mit Grafiken, Briefkopf
oder Hinweistexten versehen werden.

Zu den einzelnen Eingabefeldern:

Druckvorlage:

Name der gewahlten Druckvorlage. Die Druckvorlage kann tber die Toolbar - Schaltflache Vorlagenauswahl
gewahlt und geéndert werden. Die zuletzt verwendete Druckvorlage wird als Standardwert vorgeschlagen.

Rechnungsdatum:

Fur den Druck der Rechnung wird das aktuelle Systemdatum vorgeschlagen und kann beliebig gedndert
werden. Zur Auswahl des Datums ist ein Kalender verfugbar.

Exemplare:
Hier wird die Anzahl der zu druckenden Rechnungen angewabhit.

Rechnungsnummer:

Das zuletzt verwendete Prafix der Rechnungsnummer wird als Standardwert vorgeschlagen und kann belie-
big verandert werden. Im rechten Feld wird die ndchste Rechnungsnummer vorgeschlagen und kann eben-
falls verandert werden. Im unteren Bereich zeigt PraxPlan die zuletzt verwendete Rechnungsnummer.
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Seitenvorschau:

Mit aktiver Seitenvorschau kann das Ausgabemedium frei gewahlt
werden. Hierbei kann ein beliebiger Drucker, Faxdrucker oder, so-
weit vorhanden, eine Ausgabe als PDF Dokument angewéhlt wer- ' Bpsteggh o M
den. Auch ein direkter Versand als Email ist moglich. — =

8% Vorschau - Seite 1 von [1..1]

@ EE20R

s Bsier

@Haﬂner KoL Nach Rechnungsstellung erhélt der Termin
Das izt sine Motiz | €i0 Kleines Symbol fiir die bereits erzeugte — e
zum Termin Rechnung. | p = e
Rechnungznumme}, N
:RE-2008-8 i

Druck Sammelrechnung:

Sammelrechnung drucken faf3t alle Leistungen aus allen bis zum
Tagesdatum noch nicht berechneten Terminen des Kunden zu-

sammen. Es Offnet sich das Fenster Sammelrechnung erstellen. @ L)) @E)
Dieses zeigt alle noch nicht berechneten Leistungen und Termine OK  Yorlsgensuswah _Hilfe Ext

dieses Kunden. Leistungen bis zum aktuellen Tagesdatum sind be- [ Privatiechnung ]
reits zur Auswertung markiert. In der Zukunft liegende Leistungen fBrgin  oon [ Bl ED
und Termine kdnnen gegebenenfalls ebenso zur Berechnung ange- Reungsnunme: it 2005 I ' 8
klickt werden.

Letzte ReNr:RE-2008-5 Seitervarschau
Leistungsdatem £
15,01 2008 ™~
17.01.2008 ™~
Totuster Kz || Rechtsklick in den Termin nach 18.01.2008 E|
e S Rechnungswiederholung ReC h nun g S Stel | un g : 21.01.2008 A
Dasiste  Fechnungsstornierung . 24.01.2008 B |
T nach Rechnungsstellung erhélt der
[—Eemerk werschiebe ins Clipboard Term'n ell’l kle' nes Symb0| fUI’ dle be'

Terminlschen reits erzeugte Rechnung. Rechtsklick in
SN den Termin zeigt das Kontextmend.
Rechnungswiederholung 6ffnet erneut das Rechnungsfenster. Auf
diese Weise kénnen Duplikate der Rechnung jederzeit abgerufen werden.

Rechnungsstornierung erlaubt die Stornierung dieser Rechnung. Der Eintrag im Rechnungsausgangsbuch
wird entfernt.

Ihre Notizen:
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