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PraxPlan Dauertermin erstellen: pESitaite i B

Die Suche von Dauerterminen er- 5 = ) )
d folgt mit Kunde aber ohne Leis- f-) :Lfc‘* 9/'
tungen. Es wird nach Vorgaben ei- '

Dausrtermin| ne Anzahl von Zeitblocken bis zu | E-chen Ergebnisse  Blocktermine  Hilfe
12 Monate im Voraus gebucht.

|
.- I L_'-I
|3
= 3

Dauertermine konnen fiir Mitarbeiter oder / und Mita'bE“E'
Ressourcen gebucht werden. Die Einstellung uHaum
Serienmuster (jede 1., 2. 3. 4 Woche) realisiert
alternative Terminfolgen. ‘nde Fastner Flaus
Die notwendigen Minimaleingaben sind: ‘ter Temin — 12.12.2007

e Mitarbeiter oder Raum, [ i

« Name des Kunden, [.Jede Wwioche am ... . llhrzeu 10:30 ]

e wenigstens 1 Wochentag, [ Bereitschaftszeiten ignorieren Minuten an
Automatisch vorbelegt wird das Datum fr die ESCHHEHU”QE” win 0 . Minuten zulassen
Suche ab, Anzahl und, je nach Einstellung, wei- . .
tere Felder. Mit wenigen Mausklicks werden im L L IRy | o S e |
Serienmuster die Anforderungen des Kunden Do []Er []5a[]5o Hintergrundrarbe |
eingestellt.

=% | Die Suche startet mit: 121022007
/' Linksklick auf die Schaltflache suchen

oder Funktionstaste F3.

Die Suche erfolgt innerhalb der Offnungszeiten. Ist zum Mitarbeiter ein Stundenplan definiert hat
dieser Vorrang. Bereitschaftszeiten (nur bei Stundenplan) kdnnen zur Suche mit einbezogen werden. Bei
vollem Terminplan kann mit Uberschneidung gesucht werden.

suchen

= ) Die Schaltflache Ergebnisse: Dauertermin erstellen
Lﬁt Die Schaltflache Ergebnis oder [alt+R] wechselt zwi-
Ergebrizze | SChen Ergebnisfenster und Suchfenster. So kann e D e
schnell erneut eine Dauerterminserie mit neuen Vor- o Z
ben eSUCht Werden + Donnerstag,13.12.2007
ga 9 ' + Dienstag,18.12.2007
+ Connerstag,20.12.2007
Zu den einzelnen Eingabefeldern: =00  Dienstag2512.2007
0O 1030
i i + Donnerstag 27.12.2007
Mitarbeiter: 5[0 Dienstag01.01.2003
Die Vorbelegung der Markierung erfolgt mit dem unter Einstellungen DDQ (020 S
gespeicherten Wert. Falls markiert, muf? ein Mitarbeiter gewahlt i ennerstag, 85,91,
. . . . . + Dienstag,08.07.2008
werden. Falls nicht markiert, erfolgt die Suche nur nach freien Rau-
men / Ressourcen.
Raum: 12.42.2007

Die Vorbelegung der Markierung erfolgt mit dem unter Einstellungen

gespeicherten Wert. Falls markiert, muf3 ein Raum / Ressource gewahlt werden. Falls nicht markiert, erfolgt
die Suche nur nach Mitarbeiter. Ist eine Buchung von Ressourcen generell nicht erwiinscht, kann die Raum-
suche in den Einstellungen abgeschaltet werden.
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Kunde:
Das Feld mul3 zur Terminvergabe belegt sein. Der Eintrag greift auf die Kundenkartei zu.

erster Termin:
Gibt das Datum an, ab dem Dauertermine gesucht werden. Vorbelegt wird das Tagesdatum. Die Funktionali-

tat des Kalendersteuerelementes E ist verflgbar.

Anzahl:
Die Vorbelegung erfolgt mit dem unter Einstellungen gespeicherten Wert.

Serienmuster:

Die Vorbelegung erfolgt mit dem unter Einstellungen gespeicherten Werten. In Sekundenschnelle kann hier
das Serienmuster gewahlt werden.

Uberschneidung von ##:

Die Vorbelegung erfolgt mit dem unter Einstellungen gespeicherten Werten. Diese Option ermdglicht der
Suche eine Kiirzung des erforderlichen Zeitblockes um die angegebene Anzahl von Minuten. Das kann zu
Mehrfachbelegung fiihren.

TIPP: Wird die Uberschneidung gleich dem erforderlichen Zeitbedarf gesetzt, wird eine unbedingte Termin-
vergabe mit ggf. Mehrfachbelegung erzwungen.

Bereitschaftszeiten ignorieren:

Die Vorbelegung erfolgt mit dem unter Einstellungen gespeicherten Werten. Diese Option bezieht Bereit-
schaftszeit des Mitarbeiters mit zur Suche ein.

Dauertermin Ergebnisfenster: Dauertermin erstellen &
Das Suchergebnis wird in Baumstruktur angezeigt. Ob die E»' 4}‘ f Q_)/n HB)
Baumstruktur gedffnet oder geschlossen bei Aufruf erscheint, ist in -1 - 7
Einstellungen festgelegt. e |

speichern und Behandlungsplan drucken
Sy mbole: speichern und Terminzettel drucken

Gefundene Termine ohne Problem werden mit O.K. vorbelegt. = Dg”?;%f“‘”””

) . - . . L i + Donnerstag,27.12.2007
& Markiert Termin mit Uberschneidung. Diese Zeit ist bereits 5 Dienstag, i 01,2008

wenigstens von einem anderen Termin belegt. Eine Buchung O 100

O
dieses Termins erzwingt Mehrfachbelegung. £ Donnerstag 03,01, 2003
Dienstag.08.01.2008

(3 Markiert Termin auBerhalb der Offnungszeiten oder auRerhalb
des Stundenplans. Die Suche erzeugt fiir jeden 8 Termin

einen Ersatztermin. Falls erforderlich kann ein *3 Termin ebenfalls
gebucht werden. Zur Beibehaltung der Vorgabeanzahl sollte der automatisch erzeugte Ersatztermin deakti-
viert werden.

12122007

Buchen von Dauerterminen:

Die Schaltflache buchen oder [alt+P] bernimmt alle markierten Termine und bucht dies in Prax-
Plan.
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g’ ';3 % ‘_’/’ SpeiChern und Be.handlungsplan . . Terminmerker, drucken = |
buchen || Ergebnisse | Blocktermine  Hife drUCken Oder SpeIChern Und Te.rmln_ i " 7‘ \ (a8
— merker drucken bucht alle markierten t_’j 4
speichern und Behandiungsplan drucken Termine und zeigt das Fenster Termin- O Worlagenauswahl  Hife Exi
| speichern und Teminzettel drucken | merker drucken. So erhélt der Kunde Bleiveisg: Temirmerker ]
schnell und unkompliziert seine Termine ausgedruckt. Die mitgelie- @D 12122007 5] BBatum 26122007 )
ferten Druckvorlagen kénnen beliebig kopiert und angepal3t werden. Seitenvorschau

Dauertermine l6schen:

° Dauertermine werden im Planerfenster mit Rechtsklick auf den zu l6schenden
Daueitenminlissches Dauertermin wieder entfernt. Es 6ffnet sich der nebenstehende Dialog mit den
@ Lozchen abbrechen Optionen:

@ Mur diesen Termin [3schen d Loschen abbrechen.

e Nur diesen Termin léschen.

e Diesen und alle kiinftigen Termine dieser Terminserie l6dschen.

e Alle Termine dieser Terminserie lIéschen.

@ Diesen und alle zukiinftigen Dauertermine
dieser Terminzerie [Gschen

® Alle Davertermine dieser Terminserie
lgzchen
i

Blocktermine:

Uber den Schalter Blocktermin konnen Dauer- [ERmas =63

Blocktermine vergeben werden. Diese Termine eig- D" ) EE)
S nen sich fur alle Aktivitaten die sich nicht unmittelbar - me En
OERIEIMINE | einem Kunden zuordnen lassen. Nach dem Betatigen | ° §

des Schalters Blocktermin kann eine Bezeichnung fir diesen Ter-

min eingeben werden. Auzerdem ist es mdglich, fir den Termin ei- W Vordergunctate | U Hinegruntate |
ne Vordergrund- und Hintergrundfarbe zu wéhlen. Durch erneutes | Temrechirs [azmecinaTeemme:

Driicken des Schalters Blocktermin wird wieder auf Dauertermin e

geschaltet.

Geben Sie hier die

Mitarbeiter:  |12.12 2007

Achtung: Dauerblocktermine kdnnen nur einzeln geléscht wer-
den. Deshalb bitte Dauerblocktermine mit Umsicht erzeugen!

lhre Notizen:
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